
 

การขอรบัหนังสือรบัรองสิทธใินบ าเหนจ็ตกทอด 
เพื่อใชเ้ปน็หลกัทรพัยป์ระกนัการกูเ้งนิกบัสถาบนัการเงนิ 

ของผูร้บับ านาญ และผู้รบับ าเหนจ็รายเดือน 
 
 

 
 

 

 
กลุม่บริหารงานการเงนิและสนิทรัพย์ 

งานบ าเหน็จ บ านาญ 
ส านกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศกึษาปทมุธาน ีเขต 1 

 

 

 

 

 



 
เอกสารประกอบค ารอ้งขอหนังสอืรบัรองสทิธ ิในบ าเหนจ็ตกทอด 

เพือ่ใชเ้ปน็หลักทรพัยป์ระกนัการกูเ้งนิกบัสถาบันการเงนิ 
ของผูร้บับ านาญ และผูร้บับ าเหน็จรายเดอืน 

1. แบบค าร้องขอหนังสือรับรองสิทธิในในบ าเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน  1  ฉบับ 
2. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด 1  ชุด 
เอกสารประกอบ  

สว่นของผูร้ับบ านาญ(เจา้ของสทิธิ) 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน  1  ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนสมรส หรือทะเบียนหย่า จ านวน  1  ฉบับ 
4. เอกสารการเปลี่ยนชื่อ – สกุล(ถ้ามี) จ านวน  1  ฉบับ 

สว่นของทายาท ประกอบไปดว้ยทายาทตามกฎหมาย 3 ล าดบั  คือ  1. บดิา – มารดา  2. คูส่มรส  3. บตุร 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ จ านวนคนละ  1  ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวนคนละ    1  ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนสมรส หรือทะเบียนหย่า  จ านวนคนละ  1  ฉบับ 
4. เอกสารการเปลี่ยนชื่อ – สกุล(ถ้ามี) จ านวนคนละ  1  ฉบับ 
5. ส าเนาใบมรณบัตร หรือหนังสือรับรองการเสียชีวิต กรณีทายาทรายใดเสียชีวิตแล้ว  จ านวนคนละ  1  ฉบับ 

สว่นของบคุคลทีเ่จ้าของสิทธริะบใุห้ไดร้ับบ าเหนจ็ตกทอด ในกรณีทายาททุกคนเสยีชวีติ หรือไมม่ีทายาทตาม
กฎหมาย 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน  1  ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนสมรส หรือทะเบียนหย่า จ านวน  1  ฉบับ 
4. เอกสารการเปลี่ยนชื่อ – สกุล(ถ้ามี) จ านวน  1  ฉบับ 
 
 
 
 
 
 

ติดต่อสอบถาม 
        กลุม่บรหิารงานการเงนิและสนิทรัพย์ 
     โทร 02 – 581 – 1885 ต่อ 210,211 

 



 

 

 

ขัน้ตอนในการด าเนนิการขอหนงัสอืรบัรองสทิธ ิในบ าเหนจ็ตกทอด 
เพือ่ใชเ้ปน็หลักทรพัยป์ระกนัการกูเ้งนิกบัสถาบันการเงนิ 

ของผูร้บับ านาญ และผู้รบับ าเหนจ็รายเดือน 
*-----------------------------------------* 

1. ผู้รับบ านาญขอรับแบบค าร้องขอหนังสือรับรองสิทธิในในบ าเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการ
กู้เงิน ได้ที่ส่วนราชการต้นสังกัดหรือโหลดเอกสารสารได้จากเวปไซด์http://www.pathum1.go.th/money 
หัวข้อแบบฟอร์ม/เอกสาร 
2. จัดเตรียมเอกสารตามค าแนะให้ครบถ้วน 

3. ยื่นเอกสารและแบบฟอร์มที่กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต 1 

4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและบันทึกข้อมูลตามแบบค าข้อลงในระบบ บ าเหน็จค้ าประกัน ของ
กรมบัญชีกลาง 

5. ออกใบรับหนังรับรองสิทธิฯ ให้กับผู้รับบ านาญ เพ่ือน าไปยื่นขอรับหนังสือรับรองสิทธิฯ ที่ส านักงานคลัง
จังหวัดปทุมธานี  

 

 


